
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

USED FOOD EQUIPMENT 
Guida all’aggiornamento 



 

 

ACCESSO AL BACKOFFICE 
Accesso al backoffice del sito dal seguente link: https://usedfoodequipment.it/wp-
admin inserendo le credenziali 
 
User: usedfood 
Password: 3dwjfGSB#2lnWH1fE(#WXsRk 
 
Ci troviamo ora nell’area di aggiornamento del sito in cui possiamo intervenire per 
aggiornare e modificare le sezioni principali. 
 

 
INSERIRE UN NUOVO ARTICOLO/MACCHINA 

Nel menù laterale di sinistra, selezionare Articoli, qui c’è l’elenco delle macchine 
presenti su sito.  
 

 
 
Selezionare “copia” sotto un qualsiasi articolo come da screenshot: 

 
 
Il sistema creerà un articolo gemello, in questo modo sarà più facile compilare 
l’articolo poiché la struttura è la stessa, quindi aprire l’articolo cliccando su Modifica. 

https://usedfoodequipment.it/wp-admin
https://usedfoodequipment.it/wp-admin


 

 

Siamo all’interno dell’editor. Qui inserire il titolo due volte, uguale, come da screenshot 
sottostante e sostituire le informazioni con quelle del nuovo prodotto. (testo della 
descrizione, della tabella e link al pdf della scheda tecnica se presente). 
 

 
 
Per sostituire la foto principale, clic sopra e poi Sostituisci.  
Per aggiungere foto alla gallery, selezionare una foto e poi, come da screenshot, clic su 
“Seleziona blocco genitore”. Ora è possibile aggiungere elementi tramite il tasto 
aggiungi. Per eliminare foto dalla gallery, clic sul singolo elemento e cancellare. 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Segue la sezione dedicata ai prodotti simili, qui inseriamo i prodotti della stessa 
categoria, quindi cliccare sopra il blocco come da screenshot e inserire manualmente 
dal menu di destra la categoria relativa. 

 
 
 
Scorrendo la pagina si arriva alla parte 
dedicata alla SEO, utile ai motori di ricerca. 
I campi da compilare sono:  

- la frase chiave, che identifica 
correttamente il prodotto 
(tendenzialmente è parte del titolo)   

- il titolo SEO: solo la prima parte (per 
es. cisterne asettiche) 

- la descrizione: una frase di incentivo a 
visitare la pagina poiché si tratta della 
descrizione che apparirà su Google 
sotto al titolo (e ve ne mostra anche 
un’anteprima). Inoltre deve essere 
compresa in un range di lunghezza, 
ma il tool, con una barra colorata, vi 
aiuterà a capire sempre quella ideale. 

- lo slug (quest’ultimo è l’url, quindi 
l’indirizzo effettivo. Si scrive tutto-
attaccato-minuscolo-con-il-titolo-della-
macchina). 

 
 

 



 

 

Una volta completata la pagina con le info 
necessarie, attribuiamo la categoria 
corretta in cui far comparire l’articolo, e lo 
facciamo dal menù laterale di sinistra, clic 
su Articolo e in basso sulla categoria 
corrispondente come da screenshot. 
 
Dopodichè possiamo pubblicare con il 
relativo tasto blu, oppure decidere di 
salvare come bozza se dobbiamo ancora 
ultimare modifiche. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

IMPORTAZIONE CONTATTI PER AVVISI 
Dal menu laterale, in back-office, cliccare su Email Posts > Subscribers. In questa 
sezione si possono vedere i contatti inseriti nella mailing list per la ricezione degli avvisi 
di inserimento prodotto. 

 
 
 
 
Si possono inserire i contatti in due modi: 

- tramite inserimento manuale (utile se si hanno pochi contatti da inserire) 
- tramite importazione (per tanti contatti) 



 

 

Inserimento manuale  
Inserire nome completo, e-mail 
e nella tendina selezionare 
Public. 
Cliccare su Insert Details. 

 

 
 
 
 
 
 



 

 

Inserimento tramite importazione 
Cliccare sul tasto import e caricare un 
file csv. Poi cliccare su upload. 
 
 

 
 
 
 

 

 
Per generare un file csv, utilizzare excel, 
incolonnando i nomi e le mail come da 
screenshot.  
Fare salva con nome e scegliere formato 
csv. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

 

 
CONFIGURAZIONE MAIL 

Di seguito le credenziali della casella di posta: 
Info@usedfoodequipment.it 
JKgD%gghvfgf4g&41 
 
La posta è consultabile da webmail all’indirizzo: https://mail.abea-studios.com/ oppure 
configurabile sul proprio client di posta con i parametri seguenti: 
 
Server posta in arrivo: mail.abea-studios.com 
Porta POP3: 995 / Porta IMAP: 993 
Crittografia: SSL 
 
Server posta in uscita: mail.abea-studios.com 
Porta SMTP: 587 
Crittografia: TLS 
 
 
Consigliamo di effettuare tale configurazione con la supervisione di un tecnico 
informatico. 

https://mail.abea-studios.com/

